REGULAMIN PORZADKOWY
ZESPOtLU ZtOBKA | KLUBOW DZIECIECYCH
W SOSNOWCU

okreslajacy prawa i obowigzki rodzicow / opiekunéw prawnych
dzieci korzystajgcych z opieki .

§ 1

1. Zespot Ztobka i Klubow Dzieciecych to placéwki opiekunczo - wychowawczo -
edukacyjne , ktére zapewniajg Swiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi
normami i standardami opieki nad dzieckiem w wieku od:

-20 tygodnia  do 3 lat - Zlobek

- 1roku zycia do 3 lat - Klub Dziecigecy

Natomiast w przypadku dziecka niepetnosprawnego opieka jest
Swiadczona z uwzglednieniem rodzaju niepetnosprawnosci, braku
przeciwwskazan zdrowotnych uniemozliwiajgcych uczeszczanie do ztobka /
klubu dzieciecego i nie wymagajgcego opieki indywidualne;.

2. Zespot Ztobka i Klubow Dzieciecych realizuje standardy opieki sprawowanej
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 okreslone w Ustawie o opiece nad dziecmi
w wieku do lat 3 z dnia 04.02.2011r. z péZniejszymi zmianami .
Standardy realizowane sg w formie planu opiekunczo-wychowawczo-
edukacyjnego, w ktéorym wyznacza sie sposob realizacji tych standardéw,
z jednoczesnym uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dzieci i zachowaniem
elastycznosci pozwalajgcej osobom sprawujgcym opieke na takie sprawowanie
opieki nad dzie¢mi, ktéry uwzglednia ich liczebnos¢, wiek, niepetnosprawnosg,
wymagania szczegolnej opieki , uwarunkowania spoteczne i kulturowe oraz
rozwoj psychomotoryczny- Zafgcznik nr 1 do Regulaminu Porzgdkowego.

Plan opiekuhczo-wychowawczo-edukacyjny jest konsultowany z rodzicami/
opiekunami dzieci uczeszczajgcych do ztobka/klubu oraz aktualizowany
na biezgco w celu uwzglednienia potrzeb dzieci.

Plan OWE podlega akceptaciji Dyrektora ZZiKD na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Sosnowca.

Plan stanowi Zafgcznik nr 2 do Regulaminu Porzadkowego.

§2

Podstawg organizacji trybu zycia dzieci w poszczegdlnych grupach
wiekowych stanowiag:

1. wiek i rozwoj dziecka

2. rytm snu i czuwania uzgodnione z rytmem karmienia

3. godziny zabaw oraz ich kolejno$¢.

4. czynnosci pielegnacyjne oraz zaspokajanie potrzeb fizjologicznych.



Praca opiekunczo -

§3

wychowawczo - edukacyjna odbywa sie w Zespole Ztobka

i Klubie Dzieciecym wg ustalonego harmonogramu dnia.

6.00 - 8.30
8.30 -9.00
9.00 - 11.30

11.30 - 12.00
12.00 - 14.30
14.30 - 15.00
15.00 - 17.00

Czynnosci

HARMONOGRAM ZLOBKA — | ZMIANA

przyjmowanie dzieci
| Sniadanie godz. 10.00 Il sSniadanie
aktywnosci zabawowe organizowane w salach dla dzieci
lub na powietrzu (taras/plac zabaw)
obiad
wypoczynek (lezakowanie)
podwieczorek
zabawy indywidualne , odbieranie dzieci przez rodzicow/
opiekunow prawnych

pielegnacyjne i higieniczne wykonywane wg potrzeb
indywidualnych dziecka

HARMONOGRAM ZLOBKA - I ZMIANA
PROGRAM PILOTAZOWY

Rodzic/Opiekun prawny zobowigzany jest zgtosi¢ nieobecnos¢ dziecka
w danym dniu do godziny 8:30

10.00 - 11.30
11.30 - 12.00
12.00 - 12.30
12.30 - 14.30
14.30 - 15.00
15.00 - 16.00
16.00 — 16.30
16.30 - 17.30
17.30 - 18.00
18.00 - 20.00

przyjmowanie dzieci, zabawy indywidualne
przygotowanie do obiadu
obiad
aktywnos$ci zabawowe organizowane w salach dla dzieci
lub na powietrzu (taras/plac zabaw)
| podwieczorek
wypoczynek (lezakowanie
Il podwieczorek
aktywnosci zabawowe organizowane w salach dla dzieci
bawialnia lub na powietrzu (plac zabaw)
kolacja

zabawy indywidualne ,odbieranie dzieci przez rodzicow/
opiekunéw prawnych

Czynnosci pielegnacyjne i higieniczne wykonywane wg potrzeb

indywidualnych dziecka



HARMONOGRAM KLUBU DZIECIECEGO

6.00 - 8.30 przyjmowanie dzieci

8.30-9.00 | sniadanie godz. 10.00 Il sSniadanie

9.00-11.30 aktywnosci zabawowe organizowane w salach dla dzieci
lub na powietrzu (plac zabaw)

11.30 - 12.00 obiad

12.00 — 14.30 wypoczynek (lezakowanie)

14.30 — 15.00 podwieczorek

15.00 — 17.00 zabawy indywidualne , odbieranie dzieci przez rodzicow/
opiekunow prawnych

Czynnosci pielegnacyjne i higieniczne wykonywane wg potrzeb
indywidualnych dziecka

§4

Ztobek sprawuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku

od godz. 6.00 do godz. 17.00 (do 10 godz. wzgledem kazdego dziecka)
Klub Dzieciecy sprawuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku
od godz. 6.00 do godz. 17.00 (do 10 godz. wzgledem kazdego dziecka)

| Program pilotazowy —,, Il Zmiana”

Ztobek oddzial nr 7 sprawuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku
od godz.10.00 do godz. 20.00 (do 10 godz. wzgledem kazdego dziecka)

Il Program pilotazowy -,, Dostepnos¢ instytucji opieki w sobote ”

Placowki Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych dostepne sg dodatkowo w sobote
raz w miesigcu od wrzesnia do czerwca od godziny 6:00 do godziny 16:00/17:00.
W/w program jest odpowiedzig na potrzeby rodzicow/opiekunow prawnych
wynikajgcych z przeprowadzonych ankiet.

Dyrektor ZZiKD ustala harmonogram, ktéry zostanie udostepniony dla rodzicow
/opiekunow prawnych na tablicy informacyjnej w placowce oraz na stronie internetowe;j
ztobka.

§5
Rodzic/Opiekun prawny zobowigzany jest zgtosi¢ nieobecnos¢ dziecka w danym
dniu :
w Oddziale Ztobka nr 1,2,3,4,5,6,7,8,10,Klubie Dzieciecym -do godziny 8:30
w Oddziale Ztobka nr 9 - do godziny 7:20



§6

W celu przyjecia dziecka do Ztobka /Klubu Dzieciecego
rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty
- Procedura przyjecia dziecka do ZZiKD.

1. Deklaracje korzystania z wyzywienia i opieki nad dzieckiem w Ztobku / Klubie
Dzieciecym - wzoér w zatgczniku do Procedury przyjecia dziecka do ZZiKD.

2. Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego o stanie zdrowia dziecka lub
Zaswiadczenie od lekarza pediatry o braku przeciwskazan zdrowotnych
dziecka - Ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z dnia 04.02.2011r.
Z pOzZniejszymi zmianami .

3. Ksigzeczke Zdrowia Dziecka do wglgdu w celu potwierdzenia wykonywanych
szczepien.

4. Wypetniony formularz dotyczgca informacji nt. dziecka - wzér w zatgczniku
do Procedury przyjecia dziecka do ZZiKD.

5. Odpis aktu urodzenia dziecka z nadanym Nr PESEL - do wgladu.

6. Whniosek z danymi dziecka i rodzicéw /opiekundéw prawnych dotyczgcy korzy-
stania ze Swiadczenia ,Aktywnie w ztobku” — Ustawa ,, Aktywny rodzic” z dnia
15.05.2024r. — wzor w zatgezniku do Procedury przyjecia dziecka do ZZiKD.

7. Os$wiadczenie rodzica /opiekuna prawnego dotyczgce ztozenia wniosku do
ZUS o ustalenie prawa do $wiadczenia ,AKTYWNIE W ZtOBKU ”- wzér
w zatgczniku do Procedury przyjecia dziecka do ZZiKD.

8. Whniosek rodzica/opiekuna prawnego o catkowite zwolnienie od optat z wyzy-
wienia w ztobku/klubie zgodnie z Uchwatg Nr 211/XI11/2025r. Rady Miejskiej w
Sosnowcu z dnia 24.04.2025r. § 2 pkt 3 w zwigzku z posiadang wazng Kartg
Programu pn ,Sosnowiecka Karta Miejska” — wzor w zatgczniku do Procedury
przyjecia dziecka do ZZiKD.

9. Os$wiadczenie o posiadaniu przez obywatela Ukrainy i jego dziecko status
UKR nieprzerwanie przez co najmniej 365 dni — wzor w zatgcznika do
Procedury przyjecia dziecka do ZZiKD.

§7
Deklaracje korzystania z wyzywienia i opieki nad dzieckiem w Ztobku /Klubie
Dzieciecym Rodzic/Opiekun prawny sktada na okres od wrzesnia do czerwca
nastepnego roku.
Na okres wakacyjny: lipiec/sierpien sktadana jest odrebna Deklaracja do objecia
dziecka opieka.
Do w/w Deklaracji Dyrektor ZZiKD* przekazuje rodzicowi /opiekunowi prawnemu
Informacje w formie pisemnej dotyczacg regulowania odptatnosci za korzystanie
z ustug Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu .

§8

Zasady organizacji opieki nad dzieckiem w Zespole okresla Statut nadany Uchwatg
Nr191/VIII/2019 z péz.zm. Rady Miejskiej w Sosnowcu.

Optate za pobyt dziecka w Ztobku /Klubie Dzieciecym do 10 godzin dziennie
i wyzywienie ustala odrebna Uchwata Rady Miejskiej w Sosnowcu.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach -zdarzenia losowe Uchwata uwzglednia
dodatkowg opfate za wydtuzony wymiar opieki nad dzieckiem uczeszczajgcym do
Zespotu Ztobka i Kluboéw Dzieciecych powyzej 10 godzin dziennie za kazda
rozpoczetg dodatkowg godzine .



§9

Optaty za pobyt dziecka w Ztobku /Klubie Dzieciecym wg Uchwaty Rady Miejskiej
w Sosnowcu rodzice /opiekunowie prawni wptacajg wraz z odptatnoscig za
wyzywienie do dnia 29-go kazdego poprzedzajgcego miesigca na konto bankowe.
Do ptatnosci dokonywanych po terminie naliczane sg ustawowe odsetki.

Kierownik Oddziatu Ztobka / Klubu Dzieciecego ma prawo nie przyjaé dziecka do
Ztobka / Klubu w przypadku gdy optaty za wyzywienie i pobyt staty nie zostaty przez
rodzicéw/opiekunéw prawnych do korica danego miesigca uregulowane.

W przypadku powstania zalegtosci z tytutu optat Dyrektor ZZiKD podejmuje decyzje

0 niezwtocznym wszczeciu dziatan windykacyjnych wobec zobowigzanego Rodzica
/Opiekuna prawnego.

§10
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w Ztobku /Klubie
Dzieciecym oraz nieurequlowania optat do drugieqgo dnia nastepnego
miesigca po uptywie terminu ptatnosci skutkowaé bedzie skresleniem
dziecka z listy dzieci przyjetych.
Informacje o skresleniu dziecka z listy przekazuje sie niezwtocznie Rodzicom /
Opiekunom prawnym w formie pisemnej (list polecony ,email).

§ 11

W Ztobku / Klubie Dziecigcym personel nie podaje dzieciom zadnych lekéw
— nawet na zadanie rodzica czy zalecenia lekarza za wyjatkiem adrenaliny
podawanej w sytuacjach okreslonych w Procedurze stanowigcej zatgcznik

do niniejszego Regulaminu.

W przypadku wystgpienia u przebywajgcego w Ztobku / Klubie Dzieciecym
dziecka wyraznych objawow chorobowych , udzielona zostaje dziecku pierwsza
pomoc oraz zawiadamiamy rodzica / opiekuna prawnego o zaistniatej sytuaciji

a w szczegolnych przypadkach wzywamy pogotowie ratunkowe .

Po otrzymaniu w/w informac;ji rodzic /opiekun prawny zobowigzany jest do odebrania
dziecka z placowki najszybciej jak jest to mozliwe.

§ 12

Rodzice/opiekunowie prawni dzieci ktérych nieobecnos¢ spowodowana jest chorobg,
przed przyjeciem—przyprowadzeniem do Ztobka/Klubu majg obowigzek przedstawi¢
oswiadczenie lub zaswiadczenie o stanie zdrowia po przebytej diugotrwatej
chorobie badz po chorobie zakazne;j.

Rodzice/opiekunowie prawni powinni powiadomi¢ Kierownika Oddziatu Ztobka/Klubu
Dzieciecego o kazdym zachorowaniu lub innej przyczynie nieobecnosci (dtuzszej
niz 3 dni) dziecka w Ztobku /Klubie Dzieciecym.

§13
Kierownik Oddziatu Ztobka / Klubu Dziecigcego informuje Dyrektora ZZiKD*
o dtugotrwatej , nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w placowce, trwajgcej
30 dni bez wzgledu na uregulowane naleznosci .
Dyrektor Zespotu w porozumieniu z Kierownikiem Oddziatu Ztobka / Klubu
Dzieciecego ma prawo podjgé decyzje o skresleniu dziecka z listy.
Informacje o skresleniu dziecka z listy przekazuje sie niezwtocznie w formie
pisemnej rodzicom / opiekunom prawnym dziecka (list polecony , email).



§ 14

Rodzic/opiekun prawny moze zmieni¢ dane zawarte w Deklaracji ( np. numer
rachunku bankowego , numer telefonu, adres) w kazdym momencie jej trwania .

§ 15

Rezygnacje z korzystania z ustug Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu
rodzic sktada do Kierownika Oddziatu Ztobka /Klubu Dzieciecego w formie pisemne;j .
Skutki rezygnacji obowigzywa¢ bedg od pierwszego dnia kolejnego miesigca.

§ 16

Rodzice /opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania sie i przestrzegania
obowigzujgcych procedur w Oddziatach Ztobka i Klubach Dziecigcych.
Procedury sg dostepne u Kierownika oddziatu Ztobka/Klubu Dzieciecego -
Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Porzadkowego.

§17

Zespot Ztobka i Klubow Dzieciecych zapewnia wszystkim rodzicom/opiekunom
prawnym spotkania indywidualne w celu przekazania petnej i rzetelnej informaciji
na temat rozwoju dziecka .
Opiekun na podstawie Inwentarza rozwojowego sprawdza rozwoj psychomotoryczny
dziecka i ocenia etap rozwojowy na ktérym znajduje sie dziecko, okresla sfery
prawidtowego oraz stabszego rozwoju.

§18

Rodzice dzieci korzystajgcych z opieki w Ztobku /Klubie Dzieciecym majg prawo
zgtaszaé swoje skargi i wnioski bezposrednio do Kierownika Oddziatu Ztobka
/Klubu lub do Dyrektora Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu .
Dyrektor rozpatruje skargi i wnioski zgodnie z Zarzgdzeniem wewnetrznym ZZiKD*.

_ §19
ZZiKD w Sosnowcu w celu sprawdzenia satysfakcji rodzicéw /opiekundéw
prawnych przeprowadza ankiete anonimowg w zakresie ustug swiadczonych
przez instytucje opieki.

§ 20

Wszelkie dziatania podejmowane przez pracownikéw ZZiKD w Sosnowcu, stazystow,
stuchaczy sg podporzgdkowane dobru i bezpieczenstwu dzieci .

Swiadomi powszechnych Praw Dziecka, w tym szczegdlnie prawa do wolnosci od
przemocy fizycznej i psychicznej zapisanego w Konwencji o Prawach Dziecka
ustanowiono w ZZiKD w Sosnowcu Polityke ochrony dzieci przed krzywdzeniem-
STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH W ZZiKD - Zarzadzenie Wewnetrzne
Nr 5/2024 Dyrektora Zespofu Ziobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu
z dnia 13.02.2024r. z pdéz.zm. Postanowienia Polityki obowigzujg wszystkich
pracownikéw ZZiKD w Sosnowcu stazystéw oraz stuchaczy.



§ 21

Pracownicy Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu pracujg wg
ramowego czasu pracy- Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Porzadkowego .

§ 22

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przestrzegana jest zgodnie z art.13
Ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych - RODO

§ 23
Za przestrzeganie zasad przewidzianych w niniejszym Regulaminie odpowiada
Kierownik Oddziatu Ztobka / Klubu Dzieciecego .

Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu sprawuje Dyrektor Zespotu Ztobka
i Klubow Dzieciecych w Sosnowcu .

§ 24

Regulamin obowigzuje od dnia 01.09.2026r.

Sosnowiec dn. 20.08.2026r.

ZZiKD *- Zespot Ztobka i Klubéw Dziecigcych w Sosnowcu






